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Planer für Website: www. _____________________________________________________________ 
 

 
 

1. Art der Website 
 
O 
 

O 

 
WorldPress 
HTML 

 
FTP-User:  
 

 

O 
 

O 

http:// 
https:// 
 

 
FTP-Pass: 
 

   

 

2. MyAdmin-Code 

User: 

Pass: 

 

3. Termine 

Datum des Website-Auftrages:  

Datum der Erstellung des Website-Planers:  

Datum des Eingangs der Anzahlung auf Auftrag:  

Datum des Eingangs der restlichen Kunden-Unterlagen:  

Vereinbartes Datum für Fertigstellung und Restzahlung:  

 

4. Vorhandene Unterlagen 
 
O 

 
Firmenlogo vorhanden 

 
O 

 
Presse-Mitteilungen vorhanden 

O Briefkopf vorhanden O Texte vorhanden 

O Visitenkarte vorhanden O Fotos vorhanden 

O 
 

Prospekte/Kataloge vorhanden 
 

  

 

5. Email-Adressen / POP-Account 
 
Wie lautet die derzeitige Email-Adresse?  ___________________________@____________________ 
 

 
Welche Email-Adressen sollen eingerichtet und/oder weitergeleitet werden? 
 
Email-Adresse  __________________________ weitergeleitet auf _____________________________ 
 
Email-Adresse  __________________________ weitergeleitet auf _____________________________ 
 
Email-Adresse  __________________________ weitergeleitet auf _____________________________ 
 
Email-Adresse  __________________________ weitergeleitet auf _____________________________ 
 
Email-Adresse  __________________________ weitergeleitet auf _____________________________ 
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Soll ein POP- oder IMAP Account eingerichtet werden?            O  POP      O  IMAP 
 
Benutzer: ________________________________    Passwort: _______________________________ 
 
 
  

6. Branche 
 
 
 
 
 

7. Design (grafische Oberfläche) 

O Skin / Thema: 

 
O 

 
Individuell: Logo vorhanden? Bilder der Firma vorhanden? Wie soll der Skin aussehen? Button 
rund oder eckig? Gibt es schon eine Homepage? Ähnlich wie ein Archiv-Skin (Namen angeben)? 
Hintergrundbild? Farbiger Hintergrund? Andere Größe? Ausrichtung: Links? Mittig? Animierte 
Schaltflächen? Andere Größe der Buttons? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

8. Meta-Tags 
Titel 
Der Firmenname sollte enthalten 
sein. Kurzer Satz, der das 
Unternehmen beschreibt 
 
 

 
 

Suchbegriffe 
die vier ersten Suchbegriffe sind die 
wichtigsten unter welchen 
Suchbegriffen wird ein Interessent / 
Kunde Sie suchen? 
Min. 5 bis 10 Suchbegriffe angeben, 
auch an den Ort denken! 

 
 
 
 
 

Kurzbeschreibung 
beschreiben Sie in kurzen und 
prägnanten Worten Ihr Angebot 
 
möglichst die 3-4 wichtigsten 
Suchbegriffe sollten enthalten sein 
(nicht mehr als 80 Zeichen). 
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9. Rechtliche Angaben 
Gesellschaftsart (AG, GmbH, 
Einzelfirma etc.) 

 
 

UID-Nr.  

MWST-Nr.  

Handelsregister-Nr. mit Ort / Datum  

Inhaber  

Geschäftsführer  

 
  

10. Brainstorming 

Was macht Ihre Firma?  
Was stellt Ihre Firma her?  
Welches sind Ihre Dienstleistungen?  
Welche Produkte möchten Sie auf der Homepage darstellen?  
In welche Kategorie sind Ihre Produkte/Dienstleistungen einzuteilen? 
Was möchten Sie auf der Homepage ganz besonders hervorheben? 
Welchen Nutzen soll die Homepage Ihren Kunden/Mitgliedern/Patienten bringen? 
Haben Sie ein bestimmtes Motto oder eine Firmenphilosophie? 
Was möchten Sie über sich mitteilen (beruflicher Werdegang, Firmengeschichte usw.)? 
Generelle Bemerkungen? 
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11. Navigations-Buttons 
Welche Steuerungs-Buttons sollen auf Ihrer Homepage erscheinen?  
 

Button Gross- / Kleinschreibung 
Titel 
Gross- / 

Kleinschreibung 
Vorlage 

   

HOME Home Home 
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

Antwort-Formular Kontakt Kontaktformular 
   

   
   

   
   

   
   

Kontakt Adresse  
   

Telefon / E-Mail Tel. / E-Mail Adresse 
   

Lageplan Google Map Situation 
   

Newsletter 
Kästchen 
Kreuz/leer 

Newsletter 
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12.1 Button  Inhalt 

 

logo 
 Logo der Firma? Anfangsbuchstaben der Firma mit Animation? Produktbild? 

Animierte Produktbilder (Bilder wechseln)? 

 
 
 
 
 
 

  

 

top 
 Firmenname? Wie genau geschrieben? Gibt es einen Firmenschriftzug? Mit 

Schatten oder besonderem Effekt? 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

HOME 
 Adresse? Bild? Logo der Firma? Bilder der wichtigsten Produkte (mit 

internen Links)? 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Produkte? 
Dienstleistungen? 
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12.2 Button  Inhalt 

 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Weitere Produkte? 
Weitere 
Dienstleistungen? 

 

 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Weitere Produkte? 
Weitere 
Dienstleistungen? 

 

 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Weitere Produkte? 
Weitere 
Dienstleistungen? 
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12.3 Button  Inhalt 

 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Weitere Produkte? 
Weitere 
Dienstleistungen? 

 

 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Weitere Produkte? 
Weitere 
Dienstleistungen? 

 

 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Weitere Produkte? 
Weitere 
Dienstleistungen? 
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12.4 Button  Inhalt 

 

ANTWORT-
FORMULAR 

 Mit oder ohne Adressverwaltung? Welche Felder? Welche Pflichtfelder? 
Welches Bild soll verwendet werden? An welche Email-Adresse soll eine 
Benachrichtigung über eine Eintragung erfolgen? Codierung? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

Adresse 
 Welche Adresse soll genau auf der Website erscheinen? Welche Telefon-

Nummer? Welche Fax-Nummer? Welche Email-Adresse? Gibt es ein Bild 
vom Bürogebäude? Soll anstatt eines Gebäudes der/die Gründer dargestellt 
werden? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

Lageplan 
 Gibt es bereits einen Lageplan? Soll ein Lageplan und ein Anfahrtsplan als 

Link dargestellt werden (z.B. Google Map)? 

 
 
 
 
 
 

  

 

Newsletter 
 Mit oder ohne Adressverwaltung? An welche Email-Adresse sollen die 

Newsletter-Anfragen gesandt werden? Codierung? 
 
 
 
 
 

  

 

MODULE 
 Welche Module sollen eingebaut werden? 

 
O  Gästebuch 
O  Veranstaltungs-Kalender (nur HTML) 
O  Forum 
O  Slide-Show (Foto-Archiv) 
O  News-Ticker 
O  Kommentare zulassen (auf welchen Seiten) 
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